

JÄRVAMAA OMAVALITSUSTE LIIDU 

ÜLDKOOSOLEKU TÖÖKORD

 

1. Käesolev kord määrab kindlaks üldkoosoleku töökorralduse, lähtudes Järvamaa Omavalitsuste Liidu põhikirjast ja Eesti Vabariigi õigusaktidest. 

2. Linna- ja vallavolikogud määravad liidu üldkoosoleku liikmed ja asendusliikmed ning esitavad nende kohta käivad andmed kantseleile vastavalt liidu põhikirjas sätestatule. 

3. Üldkoosoleku uue koosseisu esimese koosoleku kutsub kokku tegevdirektor hiljemalt kahe kuu jooksul pärast kohalike omavalitsuste valimisi ja juhatab seda kuni uue juhatuse esimehe valimiseni.

4. Üldkoosoleku päevakorra ja otsuste eelnõud koostab juhatus. 

5. Üldkoosoleku toimumise aeg ja koht teatatakse liikmetele kirjalikult vähemalt kaks nädalat enne selle toimumist, päevakorra ja otsuste eelnõud saadetakse kantseleist üldkoosoleku liikmetele e-postiga (e-aadressi puudumisel linna või valla volikogu aadressil postiga) hiljemalt üks nädal  enne üldkoosolekut. Erakorralise üldkoosoleku kokkukutsumiseks peab kutse ning päevakorra eelnõu saatma hiljemalt üks nädal enne üldkoosoleku toimumist.

6. Üldkoosoleku päevakord koosneb otsust nõudvatest punktidest ja informatiivsetest päevakorra​punktidest.

7. Ettepanekud koosoleku päevakorra ja otsuste eelnõude osas esitatakse kantseleisse üldjuhul hiljemalt 2 päeva enne koosolekut. Informatiivsete päevakorrapunktide osa muutmiseks ja/või täiendamiseks on võimalik ettepanekuid teha ka koosoleku alguses. Otsust nõudvate päeva​korrapunktide lisamine võib toimuda vaid 2/3 üldkoosoleku koosseisu liikmete nõusolekul. Redaktsioonilisi parandusi otsuste eelnõudesse võib esitada üldkoosoleku ajal.

8. Üldkoosoleku liikmed või asendusliikmed, kes ei saa koosolekust osa võtta, on kohustatud sellest teatama üks päev enne koosoleku algust JOLi kantseleisse.

9. Koosolekust osavõttu tõendatakse allkirjaga registreerimislehel. 

10. Üldkoosoleku liikme hilinemine või lahkumine koosoleku ajal kantakse tema soovil koosoleku protokolli.

11. Üldkoosolekud on reeglina avalikud. Koosoleku võib kuulutada kinniseks vähemalt 2/3  koosolekul osalevate üldkoosoleku liikmete nõusolekul.

12. Üldkoosolekut juhatab liidu juhatuse esimees või aseesimees, nende puudumisel juhatuse esimehe poolt määratud juhatuse liige.
13. Üldkoosoleku läbiviimine hõlmab:

13.1  kvoorumi fikseerimist;

13.2  kohalolevate külaliste tutvustamist;

13.3  päevakorra eelnõu arutamist ja kinnitamist.

14. Üldkoosolek kinnitab päevakorra lihthäälteenamusega. 

15. Kõik päevakorrapunktidena arutatavad küsimused töötatakse läbi ettekannete ja sõnavõttude käigus. Nendeks maksimaalselt ette nähtud aeg on järgmine:

15.1.
ettekandeks
kuni 20 min;

15.2. 
sõnavõttudeks
kuni 5 min.

15.3.
vastavalt päevakorrapunkti sisule ja kaalule võib üldkoosoleku juhataja erandkorras ettekande maksimum​pikkust koosoleku päevakorras muuta. Sõnavõttude arv ühe päevakorrapunkti juures ei ole piiratud.

16. Üldkoosoleku juhataja:

16.1 teeb kindlaks üldkoosolekust osavõtjate arvu, jälgib tööks ja hääletamiseks vajaliku kvoorumi olemasolu;

16.2 tagab käesoleva töökorra täitmise üldkoosoleku kestel;

16.3 annab sõna üldjuhul taotlemise järjekorras;

16.4 jälgib ettekanneteks ja sõnavõttudeks maksimaalselt ette nähtud aja kasutamist ning kutsub päevakorrast kõrvalekalduva kõneleja teema juurde tagasi;

16.5 selgitab arvamused ja ettepanekud eelnõude kohta;

16.6 viib läbi hääletamised ja teeb teatavaks hääletamise tulemused;

16.7 kuulutab välja üldkoosoleku otsuste vastuvõtmise, vaheajad ja koosoleku lõppemise.

17. Enne küsimuse hääletamisele panemist kordab üldkoosoleku juhataja kõiki korrakohaselt esitatud muudatusettepanekuid ja annab võimaluse ettepanekute tegemiseks hääletamise korra kohta. Muudatusettepanekud ja konkureerivad eelnõud pannakse hääletamisele esitamise järjekorras.  Muudatusettepaneku tegijal on õigus oma muudatusettepanek tagasi võtta ja sel juhul seda ei hääletata. Hääletamisele pandud otsuse eelnõu ja/või selle punktid peavad olema sõnastatud nii, et need sisaldaksid ainult ühte ettepanekut, millele on võimalik vastata “jah” või “ei”. Enne hääletamist teatab üldkoosoleku juhataja hääletamise järjekorra ja korra. 

18. Hääletamised on reeglina lahtised. Isikuvalimiste hääletamine on salajane. Hääletamise võib kuulutada nimeliseks vähemalt 2/3 koosolekul osalevate liikmete nõusolekul. 

19. Kui üldkoosoleku juhataja on pannud otsuse eelnõu hääletamisele, enam sõna ei anta.

20. Hääletamises saavad osaleda vaid hääletamise momendil kohal viibivad üldkoosoleku liikmed.

21. Hääletustulemused fikseerib üldkoosoleku juhataja.

22. Üldkoosoleku protokollimise korraldab kantselei. 

23. Üldkoosoleku otsustele kirjutab alla  koosoleku juhataja. 

24. Üldkoosoleku protokoll peab olema kantseleis kättesaadav hiljemalt 7 tööpäeva pärast koosolekut. Otsuste ärakirjad edastatakse liidu liikmetele ja üldkoosoleku liikmetele e-postiga 7 tööpäeva jooksul pärast koosolekut.

25. Üldkoosoleku liikmel ja asendusliikmel on õigus:

25.1 valida liidu juhatuse esimeest, juhatuse aseesimeest ning  komisjoniesimehi ja –liikmeid;

25.2 esitada ettepanekuid päevakorra kohta üldkoosolekute vahelisel ajal kirjalikult kantseleisse koos omapoolsete eelnõudega või ilma;

25.3 esitada ettepanekuid koosoleku päevakorra ja otsuste eelnõude kohta kantseleisse hiljemalt 2 päeva enne üldkoosolekut;

25.4 teha märkusi töökorra rikkumise kohta;

25.5 esitada küsimusi ettekandjale ja kaasettekandjale kas suuliselt taotlemise järjekorras või kirjalikult üldkoosoleku juhataja kaudu;

25.6 teha ettepanekuid üldkoosoleku aruandvate organite ja ametiisikute aruannete või informatsioonide ärakuulamiseks; 

25.7 avaldada arvamust üldkoosoleku poolt loodavate komisjonide koosseisude, valitavate ja määratavate ametiisikute kandidatuuri kohta;

25.8 teha ettepanekuid täiendavate komisjonide moodustamiseks;

25.9 viibida komisjonide töö koosolekutel;

25.10  teha ettepanekuid hääletuskorra kehtestamiseks või muutmiseks;

25.11  tutvuda üldkoosoleku dokumentidega ja teha nendest väljakirjutusi.

26. Üldkoosoleku liikmel on õigus olla valitud liidu juhatuse esimeheks, aseesimeheks, komisjoniesimeheks või –liikmeks.

KINNITATUD: Järvamaa Omavalitsuste Liidu 27.03.2009 üldkoosoleku otsusega nr 15


MUUDETUD: Järvamaa Omavalitsuste Liidu 11.04.2014 üldkoosoleku otsusega nr 21











